Guatemala, 30 de julio del 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacion de Servicios Técnicos
Numero DGDR-029-128-2021 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2021,
correspondiente al mes de julio del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie: 6737F91D Nimero de DTE: 1625902618.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucion y archivo
de los documentos que ingresan al Parque Erick Bernabé Barrondo.

Brindar apoyo en la atenciéon de consultas generadas por las autoridades, usuarios %
personal interno del Parque Erick Bernabé Barrondo.

Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las autoridades del
Parque Erick Bernabé Barrondo e informar segin corresponda el estatus de los mismos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacion y coordinacion de los eventos
a realizarse en los diferentes Parque Erick Bernabé Barrondo.

Apoyar en la elaboracion de cronogramas de actividades del Parque Erick Bernabe
Barrondo.

Brindar apoyo en la elaboracion de reportes solicitados por las autoridades superiores



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Brindé apoyo en la redaccion y revision de todos jos documentos que ingresan al Centro
Deportivo Parque Erick Bernabé Barrondo.

2. Brindé apoyo en la atencién de consultas realizadas personalmente o por via telefénica de
usuarios en relacién a los nuevos servicios que se estan prestando en los centros deportivos,
tal es el caso, del ingreso de mascotas.

3. Brindé apoyo en la elaboracién de oficios, conocimientos, circulares e informes solicitados
por autoridades superiores.

4. Apoyé en la logistica de la realizacion de eventos que se realizan dentro del Centro Deportivo
Parque Erick Bernabé Barrondo.

5. Apoyé en las diversas reuniones que se realizaron en el parque Erick Bernabé Barrondo,
con diferentes temas, enire ellos, recurso humano, insumos, logistica, mantenimiento, etc.

6. Apoyé en la elaboracion de cronogramas con el proposito cumplir los tiempos establecidos
en los diferentes proyectos que se llevan a cabo en el Parque Erick Bernabé Barrondo.

7. Brindé apoyo en la elaboracion los diferentes reportes solicitados.
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